FﬁUbe Oportunidade

Estagiarios e Aprendizes

Baixe nosso aplicativo Siga-nos nas redes sociais

" Eg[l::létore - (IE'IDSQLEP'&? @ @ @ @ /nUbevagaS

VAGA DE ESTAGIO

RAMO DA EMPRESA

- Seguradora.

CURSOS

- Administracao;

- Letras - Secretariado Executivo / Executivo Bilingue;

- Secretariado Executivo / Executivo Trilingue / Executivo Bilingue.

ATIVIDADES

- Recepcionar os clientes;

- Acompanhar as midias sociais da empresa;

- Organizar e administrar arquivos e documentos;

- Assessorar na agenda de reunides e compromissos;

- Manter contato com os clientes e prestar apoio com as demais atividades da area.

REQUISITOS

- Word: Basico / Excel: Basico;

- Power Point: Basico;

- Inglés: Avangado;

- Semestre de Estudo: Entre o 1° até o 3° Semestre;

- Conclusao: Entre o 1° semestre de 2023 até o 1° semestre de 2027.

BENEFICIOS

- Bolsa Auxilio de R$: 1.200.00 por més;

- Auxilio Transporte;

- Possibilidade de Prorrogacao e Efetivacao.

HORARIO E LOCAL DO ESTAGIO

- De segunda a sexta-feira, das 9h as 16h, com Th de intervalo.
- Brooklin Paulista - Sao Paulo.

Anote o codigo 233228 e ligue para (11) 3004-6290 ou escaneie o QR code do cartaz.

nube.com.br




